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GMINY STAROZREBY

powiat plocki, woj. mazowieckie

Zarzadzenie Nr 29/2010

Wodjta Gminy Starozreby
z dnia 23.07.2010 roku

w sprawie: powolania komisji przetargowej, w celu przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego na wylonienie Wykonawcy robét budowlanych
dla Gminy Starozreby p. n. : ,.Zaprojektowanie i budowa placu zabaw przy szkole

podstawowej im. Adama Mickiewicza w Przeciszewie w ramach rzadowego

programu Radosna Szkola”.
Na podstawie art. 19 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwieti publicznych
(Dz. U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pbzn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:
§l.
W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie w/w zaméwieti publicznych powolujg komisje, w
sklad ktérej wehodza:
1. Zelechowski Artur - przewodniczacy komisji,
2. Kalinowska Hanna - sekretarz komisji,
3. Jastrzgbski Marek - cztonek komisji,
§2.
Przeprowadzajac postgpowanie o udziclenie zaméwienia publicznego komisja przetargowa w

szezegolnosei:

- dokonuje otwarcia ofert

- sprawdza kompetentno$¢ ofert i ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz
wnioskuje o wykluczenie wykonawcow z postgpowania, w przypadkach okreslonych ustawa,

- wnioskuje o odrzucenie oferty, w przypadkach okreslonych w ustawie,

- ocenia na podstawie przyjetych w SIWZ kryteriéw oferty, nie podlegajace odrzuceniu,

- wnioskuje o przedhuzenie terminu zwigzania oferta, w tym terminu waznosci wadium,

- przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

§3.

Komisja pracuje zespolowo, w godzinach pracy urzedu.
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Pracami komisji kieruje przewodniozacy ~ Artur Zelechowski, do zadan ktérego nalezy w

szezegolnosel:

1) odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 oraz stanowiacych
podstawe wylaczenia cztonka komisji z jej prac,

2) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

4) informowanie kierownika jednostki o problemach w pracy komisji,

5) wnioskowanie do kierownika jednostki o powolanie bieglych, rzeczoznawedw w celu
przedstawienia szczegélowych opinii,

6) przekazywanie stanowiska komisji w sprawie odwolan kierownikowi jednostki.

§5.

Na sekretarza komisji powoluje — Hanng Kalinowska.
Do zadafi sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) udziat w pracach komisji — czynnosci okreslone w §2 zarzadzenia.

§6.

Na czlonka komisji przetargowej powolujé — Marka Jastrzebskiego.

Do zadani cztonka komisji nalezy:

1) udziat w pracach komisji — czynnosci okreélone w §2 zarzadzenia, a w szczegdlnosei:

- sprawdzenie dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia oferenta do wykonywania okreslonej
dziatalnosci i przygotowanie propozycji oferty dla komisji,

- sprawdzenie dokumentéw stwierdzajacych posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz

potencjatu technicznego, a takze pracownikéw zdolnych do wykonywania zaméwienia.

g

Wszyscy czlonkowie komisji przetargowej w réwnym stopniu przygotowuja, przeprowadzajg oraz
ponosza odpowiedzialno$é za wykonywane czynnosei.
§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
do przeprowadzenia postgpowania przelargowego na ,Zaprojektowanie | budowe
placu zabaw przy szkole podstawowej im. Adama Mickiewicza w Przeciszewie w
ramach rzadowego programu Radosna Szkofa”,

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Ustala sie Regulamin pracy komisji przetargowej do oceny spemienia warunkéw
udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz do badania i
oceny ofert ziozonych w przetargu nieograniczonym na Budowe hali widowiskowo-
sportowej oraz rozbudowe szkoly wraz z infrastrukturg towarzyszaca w m.
Starozreby.

§2
Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa 65
1, Klerowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Starozreby,
2. Komisji ~ nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa do oceny spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz do
badania i oceny ofert zlozonych w przetargu nieograniczonym na Budowe hali
widowiskowo-sportowej oraz rozbudowe szkoty wraz z infrastrukturg towarzyszaca w
m. Starozreby,
3. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zaméwiefi publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p62A. zm.),
4. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming StaroZreby,
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§3
1. Wéjt powoluje Komisje przetargowa w sktadzie: Przewodniczacy komisji, Sekretarz
komisji i jeden czlonek komisji.
2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy komisji,
3. Jezeli dokonanie okredlonych czynnoéci zwiazanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga specjainych
wiadomosci, kierownik zamawiajacego, z whasnej inicjatywy lub na wniosek komisji,
moze powotac biegtych.

84
1, Przewodniczacy komisji wylacza z prac komisji czlonka komisjt jezeli:
a) ubiega sie o udzielenie zamédwienia,
b) pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia {ub
jest zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o ugzielenie zaméwienia,
c) przed upltywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawat w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byt czionkiem organdw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,
d) pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moZe to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,
e) zostat prawomocnie skazany za przestepstwo popeinione w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione w celu
osiagniecia korzysci majatkowych.
2. Czonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnodci karnej za falszywe zeznania,
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.
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zamawiajacego.

4. Wobec Przewodniczacego komisji wytaczer dokonuje kierownik zamawiajacego.

5. W miejsce wylaczonego czlonka komisji kierownik zamawiajacego moze powotaé
nowego.

§5
Zadania poszczegdinych cztonkéw komisii:
1. Do zadaf Przewodniczacego komisji naleZy prowadzenie postepowania zgodnie z
ustawa a w szczegblnosci:
a) odbieranie od czionkdéw komisji o$wiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 2,
b) wylaczenie czionkéw komisji podiegajacych wylaczeniu,
¢) informowanie o wytaczeniach Kierownika zamawiajacego,
d) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji,
e) prowadzenie posiedzen komisji,
f) podziat prac miedzy czionkéw komisji,
g) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego,
h) informowanie Kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji,
i) wnioskowanie do Kierownika zamawiajacego o powotanie biegtych, rzeczoznawcéw
w celu przedstawienia szczegStowych opinii.
2. Do zadan Sekretarza komisji nalezy w szczegéinodci prowadzenie catej
dokumentacji z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z aktami
prawa,
3. Do zadai Czionka komisji nalezy:
a) udziat w pracach komisji — czynnosci okreslone w § 6 Regulaminu, a w
szczegdlnosci:
- sprawdzanie dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia oferenta do wykonywania
okreslonej dziatalnosci | przygotowania propozycji dla komisji,
~ sprawdzanie dokumentéw stwierdzajacych posiadanie niezbednej wiedzy i
doéwiadczenia oraz potencjatu technicznego, a takze pracownikéw zdolnych do
wykonywania zaméwienia.
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§6

Komisja w szczegéinosci:
a) dokonuje otwarcia ofert
b) sprawdza kompletno$¢ ofert | ocenla spefnienie warunkéw stawianych
wykonawcom oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw z postgpowania, w
przypadkach okreslonych ustawa,
) wnioskuje o odrzucenie oferty, w przypadkach okreslonych w ustawie,
d) ocenia na podstawie przyjetych w SIWZ kryteriéw oferty, nie podlegajace
odrzuceniu,
€) wnioskuje o przediuzenie zwiazania oferta, w tym terminu waznoéci wadium,
f) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o
uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,
g) zawiadamia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

§7
1. Komisja pracuje zespofowo, w godzinach pracy urzedu,
2. Oferty sktadane sq przez wykonawcéw w Urzedzie Gminy w Starozrebach, pokdj
nr 1 - Sekretariat,
3. Ztozona w Urzedzie Gminy w StaroZrebach — pokdj nr 1 ~ Sekretariat oferta
2ostanie opieczetowana pieczatkq wplywu z data i godzing zlozenia i bez otwierania
zostanie przekazana Sekretarzowi komisji,
4. Publiczne otwarcie ofert odbywa sie w miejscu, dniu i godzinie podanej w
ogloszeniu w kolejnosci ich ziozenia.

§8
Komisja ze swoich czynnosci sporzadza protokét zgodnie z ustawa i rozporzadzeniami
wykonawczymi.

wag

Jézef Yfradbmski




