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Zamawiaj acy:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Starozrebach
ul. Ptocka 18

09-440 Starozreby

Tel:(24) 261 70 03

Faks: (24) 261 27 30

e-mail: gops@starozreby.pl

GOPS.271.1.2013

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
(oznaczana dalej jako SIWZ lub specyfikacja)

PoOSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI PONIZEJ 200 000 €
PRowADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

NAZWA ZAMOWIENIA:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen wielodniowych
w ramach projektu Aktywna integracja w gminie Starozreby”

OGLOSZONEGO NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004R.
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PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (TEKST JEDNOLITY: DZ. U. Z 2010 R., NR 113, POZ. 759 ZE ZM.),
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CZESC | SIwz

1. Informacje o Zamawiaj acym.
Zamawiajgcym w niniejszym postepowaniu jest:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Starozrebach
ul. Ptocka 18

09-440 Starozreby

Tel: (24) 261 70 03

Faks: (24) 261 27 30

e-mail: gops@starozreby.pl

Wszelkg korespondencje w sprawie postepowania nalezy adresowa¢ do:
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Starozrebach

ul. Plocka 18

09-440 Starozreby

Tel: (24) 261 70 03

Faks: (24) 261 27 30

e-mail: gops@starozreby.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego,
o wartosci zamowienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.11
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ustawg, w oparciu o art. 39 i n. ustawy w zw. z
art. 5 ust. 1 ustawy. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia wynosi: 280.200,00 zt co
stanowi rownowartos¢ 69.708,43 EUR.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

Kod Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80510000-2 ustugi szkolenia specjalistycznego
80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego
80570000-0 ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego

3.1. Wymagania w zakresie zorganizowania szkole n:

3.1.1. Szkolenia - Zamawiajgcy wymaga, aby:
a) Wykonawca zapewnit warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania
zajec/szkolen/warsztatow,
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Wykonawca zapewnit trenera /trenerébw / prelegentow/ o odpowiednich
kwalifikacjach i doswiadczeniu w ramach danej tematyki zaje¢/szkolen/warsztatow,

Zajecia/szkolenia/warsztaty odbywaly sie od poniedziatku do soboty, w przedziale
godzin od 9.00 do 19.00,

liczba godzin dydaktycznych dziennie nie moze przekroczy¢ 8,

Wykonawca zapewnit dwie 15-minutowe przerwy kawowe w trakcie kazdego dnia
zajec/szkoleh/warsztatow oraz jedng przynajmniej potgodzinng przerwe obiadowg
w trakcie kazdego dnia zajec/szkolen/warsztatow,

Wykonawca prowadzit dzienniki zaje¢, listy obecnosci, listy potwierdzajgce
uzyskanie przez Uczestnikbéw zajeé/szkolen/warsztatéw swiadczen whasciwych dla
danej jednostki szkoleniowej zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia
stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejsze] specyfikacji, wg wzoru uzgodnionego
z Zamawiajagcym  idostarczyt je  Zamawiajagcemu po  zakonczeniu
zajec/szkolehn/warsztatow, Wykonawca wykonat szczegOlowy program oraz
harmonogram zaje¢/szkoleh/warsztatow,

Wykonawca wystawit na zakonczenie zajec¢/szkolen/warsztatébw zaswiadczenia/
certyfikaty o ich ukonczeniu zawierajgce informacje o jego temacie oraz wymiarze
godzin,

Wykonawca przeprowadzit ewaluacje zajec/szkoleh/warsztatow— dokonat oceny
zajec/szkolen/warsztatow za pomoca ankiet ewaluacyjnych zaakceptowanych przez
Zamawiajgcego,

Wykonawca prowadzit dokumentacje wykonanych ustug zgodnie z zasadami
dokumentowania dzialan wykonywanych w projektach finansowanych przez
Europejski Fundusz Spoteczny,

Wykonawca dokonat wpisu o zajeciach/szkoleniu/warsztatach na stronie www.
inwestycjawkadry.pl.

Wykonawca oznakowat pomieszczenia, w ktorych beda odbywaly sie zajecia
zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, a takze zamieszcza¢
znaki: logo Kapitat Ludzki Narodowa Strategia Spojnosci, logo Europejskiego
Funduszu Spotecznego, logo Unii Europejskiej, oraz umieszczaé¢ informacje o
wspotfinansowaniu szkolen ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3.1.2. Materialy szkoleniowe - Zamawiajgcy wymaga, aby:

a)

b)

Wykonawca zapewnit dla kazdego uczestnika materiaty szkoleniowe oraz materiaty
pismienne,

przekazane materiaty szkoleniowe opatrzone byly logotypem Unii Europejskiej
z odwolaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Spotecznego, logotypem Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz informacjg
0 wspoffinansowaniu zajec¢/szkolen/warsztatow ze $rodkéw Unii Europejskiej,
w formie zapisu (odpowiednio): ,Zajecia/Szkolenie/Warsztaty wspoifinansowane
przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego”; uzyte
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logotypy i sformutowania musza by¢ zgodne z aktualnymi ,Wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”,
przygotowanymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego; Wykonawca przekazat
Zamawiajgcemu na potrzeby dokumentacji projektowej jeden egzemplarz
materiatdw w formie papierowej oraz jeden w formie elektronicznej.

3.1.3. Wyzywienie - Zamawiajgcy wymaga, aby:

Wykonawca zapewnit w trakcie poszczegOllnych zadan wyzywienie dla uczestnikdéw
zgodnie z Opisem przedmiotu zamoOwienia stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej
specyfikacji, wg ponizszego opisu:
a) Obiad:

- zupa

- ciepte danie gtbwne

- kompot — 200 ml lub woda mineralna — 200 ml lub napdj — 200 ml,
b) serwis kawowy: dla uczestnikéw szkolen - (w trakcie ktérego podawana bedzie
kawa, mleko do kawy, herbata, cukier, cytryna, woda mineralna gazowana

i niegazowana, ciasteczka) - dwa razy w kazdym dniu szkoleniowym, w czasie
okreslonym w harmonogramie szkolenia;

3.2. Informacje o finansowaniu zamowienia:

ZamoOwienie jest realizowane w ramach i na potrzeby Projektu: ,,Aktywna integracja w gminie
Starozreby” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII —
Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 — Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji,
Poddziatanie 7.1.1.

Wspéifinansowanie:  Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego stanowig 85% ogdlnych
srodkéw przeznaczonych na realizacje zamowienia.

3.3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduj e sie w Zatgczniku nr 3 do SIWZ.

4. Termin wykonania zamowienia.

4.1. Realizacja catosci zamowienia odbywac¢ sie bedzie w okresie od dnia zawarcia umowy
w sprawie niniejszego zamoéwienia do dnia 30.11.2014 roku, z tym ze poszczegOlne szkolenia
powinny zosta¢ wykonane w nastepujgcych terminach:

ZADANIE 1 zaméwienia: do 30.09.2013 r. W przypadku, gdyby umowa w sprawie niniejszego
Zamowienia nie zostata zawarta do dnia 1 wrzesnia 2013 roku, termin 30.09.2013 roku ulega
automatycznemu wydtuzeniu o odpowiednig ilos¢ dni.

ZADANIE 2 zamowienia: do 30.09.2013 r.
ZADANIE 3 zamowienia: do 31.10.2013 r.
ZADANIE 4 zamOwienia do 30.11.2013 r.
ZADANIE 5 zamOwienia: do 30.11.2013r.
ZADANIE 6 zamoOwienia: do 31.03.2014 ..
ZADANIE 7 zamOwienia: do 31.05.2014 r.
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ZADANIE 8 zamoéwienia: do 31.07.2014 r.
ZADANIE 9 zaméwienia do 30.09.2014 r.
ZADANIE 10 zamowienia: do 30.11.2014 r.

4.2.Szczegobtowy termin wykonania poszczegoélnych zadan zostanie ustalony w terminie 7 dni od
dnia zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

5. Oferty cz esciowe, oferty wariantowe, umowa ramowa, aukcja
elektroniczna, podwykonawcy.

5.1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferty czesciowe bedg
odrzucone.

5.2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5.3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zaméwien uzupetiajgcych do 50% wartosci
zamoOwienia .

5.4. Zamawiajacy nie zamierza zawiera¢ umowy ramowej.
5.5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne.

5.6. Zamawiajacy dopuszcza udziat podwykonawcéw w realizacji niniejszego zamdwienia.
Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom.

6. Wymagania dotycz gce wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
7. Zabezpieczenie nale zytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania zaméwienia.

. Opis warunkéw udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow.

8.1.W postepowaniu mogg wzig¢ udzial wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

8.1.1.posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

8.1.2.posiadania wiedzy i doswiadczenia,

8.1.3.dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia,

8.1.4.sytuacji ekonomicznej i finansowej.

8.2.Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia, warunki udzialu w postepowaniu wskazane
w pkt. 8.1. Czesci | SIWZ, jezeli:

8.2.1. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 8.1.1. Czesci | SIWZ, Wykonawca jest
wpisany do:
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a) rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy,
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

b) rejestru agencji zatrudnienia prowadzonego przez wojewoOdzki urzad pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie niniejszego
zamOwienia powyzsze wymagania musi spetnia¢ ten z Wykonawcow, ktory
odpowiedzialny bedzie za wykonanie zakresu prac, ktére wymagajg wpisu do ww.
rejestru. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej powyzsze wymagania spetnia
wytgcznie podwykonawca Wykonawcy.

8.2.2. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 8.1.2. Czesci | SIWZ, Wykonawca
wykaze, iz w okresie 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert w postepowaniu
0 udzielenie niniejszego zamowienia (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie), wykonat (a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych - réwniez
wykonuje) ustugi polegajace na przeprowadzeniu co najmniej po 1 ustudze szkoleniowej w
wymiarze co najmniej 1 dnia szkoleniowego kazda, gdzie dzien szkoleniowy obejmowat co
najmniej 5 h dydaktycznych (1 h dydaktyczna = 45 minut) dla co najmniej 2 oséb kazda o
tematyce zbieznej z przedmiotem niniejszego zamowienia tj. w kazdym z wymienionych
ponizej 7 zakresow:

a rozwoju kompetenciji spotecznych,

b. rozwoju kompetencji zyciowych,

c. rozwoju kompetencji rodzicielskich lub pracy z rodzing,

d. realizacji treningéw pracy, lub zaje¢ z trenerem pracy,

e. opracowania planu pomocy rodzinie lub innego dokumentu dotyczacego pracy
Z rodzing zagrozong wykluczeniem spotecznym lub rodzing wieloproblemowa,

f. realizacji kursu zawodowego sprzedawcy,

g. realizacji kursu zawodowego kucharza.

tacznie Wykonawca wykaze sie realizacjg 7 ustug po 1 sposrdod 7 ww. zakresow
tematycznych, przy czym ustugi te (zakresy tematyczne) mogty by¢ realizowane w ramach
wielu uméw lub w ramach jednej umowy. Mozliwa jest takze realizacja wiecej niz jednego
z ww. zakresOw tematycznych w ramach jednej ustugi, np. szkolenia obejmujgcego
lacznie zakres a, b, c, oraz e ).

Kazde ze szkolen ma byc zrealizowane w wymiarze co najmniej 1 dnia szkoleniowego
(gdzie dzien szkoleniowy wynosit co najmniej 5 h dydaktycznych) i kazde ma by¢
zrealizowane dla co najmniej 2 os6éb. Wymag ten nie dotyczy zakresu e.

8.2.3. Zamawiajgcy nie ustanawia szczegélnych wymagan w odniesieniu do warunku
wskazanego w pkt 8.1.3. SIWZ tj. w zakresie dysponowania odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

8.2.4. W odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 8.1.4. SIWZ, Wykonawca wykaze, ze
posiada srodki finansowe lub zdolnos¢ kredytowg w wysokosci nie mniejszej niz  100.000
PLN (stownie: sto tysiecy zilotych). Jezeli kwota srodkéw finansowych - zdolnosci
kredytowej ustalona jest w walucie innej niz PLN Zamawiajgcy dokona przeliczenia kwoty
w innej walucie na PLN wg sredniego kursu NBP waluty z dnia wszczecia niniejszego
postepowania o udzielenie zamowienia. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
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niniejszego zamoOwienia muszg wykazac¢, ze tacznie spetniajg warunek dotyczacy
potencjatu finansowego, okreslony powyzej.

8.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania niniejszego zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoOwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu niniejszego zamowienia. Jezeli wykazujac spetnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych doswiadczenia Wykonawca polega na
doswiadczeniu innych podmiotéw, podmioty te muszg uczestniczy¢ w realizacji odpowiednigj
czesci zamowienia.

8.4. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana w oparciu
0 oswiadczenia i dokumenty o ktérych mowa w pkt. 9SIWZ wg formuly ,spetnia — nie spetnia”.
Niespetnienie chociazby jednego warunku, skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

8.5.0 udzielenie zamowienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania o0 udzielenie zamoOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy. W przypadku
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie 0 udzielenie niniejszego zamdwienia powyzsze
wymaganie musi spetnia¢ kazdy z nich.

9. Wykaz os$wiadcze n i dokumentéw, jakie maj q dostarczy ¢ Wykonawcy w
celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w post  epowaniu oraz
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia.

9.1. W celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postepowaniu  oraz
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy zobowigzani sg przedtozyc
nastepujgce dokumenty:

9.1.1 Aktualny odpis z whlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 Ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

9.1.2 Aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez whasciwy dla
siedziby Wykonawcy Wojewddzki Urzad Pracy oraz aktualny wpis do rejestru agencji
zatrudnienia prowadzonego przez wojewoédzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowej.

9.1.3 Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych w art. 22
ust. 1 pkt 1 — 4 ustawy, sporzgadzone zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4a
do SIWZ (dokument nalezy ztozy¢ w oryginale).

9.1.4 Os$wiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, sporzgdzone zgodnie z wzorem
stanowigcym zatgcznik Nr 4b do SIWZ (dokument nalezy ztozy¢ w oryginale).

9.1.5 Liste podmiotoéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 Ustawy albo informacje o tym, Zze nie nalezy do tej samej grupy
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kapitatowe] sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 7 do SIWZ
(dokument nalezy ztozy¢ w oryginale).

Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggltych réwniez
wykonywanych, ustug szkoleniowych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu (w tym liczby dni szkoleniowych i liczby
uczestnikow), dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane,
oraz zalgczeniem dowodéw, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
sporzadzony zgodnie z Zatgcznikiem Nr 5 do SIWZ. Wykaz powinien obejmowac
gtébwne ustugi, tj. ustugi niezbedne do wykazania spetniania warunku doswiadczenia
okreslonego w Rozdziale 8.2.2. SIWZ i musi zawiera¢ informacje niezbedne do
stwierdzenia czy Wykonawca spetnia warunki okreslone w tym punkcie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej moga byé¢:

a) poswiadczenie (podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byly wykonane), z tym ze
w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych Ilub ciggtych
poswiadczenie powinno by¢é wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu skladania ofert;

b) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym
mowa w ppkt a) przy czym obiektywne przyczyny, o ktérych mowa powyzej
nalezy opisa¢ w ofercie.

W przypadku gdy ustugi byly wykonywane na rzecz Zamawiajgcego prowadzgcego

niniejsze Postepowanie Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowoddw,

o ktérych mowa powyze;.

Informacje banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej,

potwierdzajaca wysokos¢ posiadanych srodkow finansowych lub zdolnosé kredytowag,

Wykonawcy (min. 100.000 PLN), wystawiong nie wczesniej niz 3 miesigce przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca polega¢ bedzie na wiedzy i doswiadczeniu lub zdolnosciach

finansowych innych podmiotéw Zamawiajacy wymaga ztozenia:

Pisemnego zobowigzania innego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia
(dokument nalezy ztozy¢ w oryginale).

Dokumentu dotyczgacego charakteru stosunku, jaki bedzie taczyl Wykonawce
z innym podmiotem / innymi podmiotami.

W przypadku, gdy Wykonawca polegat bedzie na potencjale finansowym innych
podmiotéw, Zamawiajacy wymaga ztozenia dokumentu wymienionego w ust. 9.1.7
powyzej, dotyczacego innego podmiotu.

W przypadku, gdy Wykonawca polegat bedzie na doswiadczeniu innych podmiotéw,
Zamawiajacy wymaga ziozenia dokumentéw okreslajacych zakres i okres udziatu
innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia.

9.2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow:



* %
*

UNIA EUROPEJSKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI 5
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY P gk

9.2.1. o ktérych mowa w ppkt: 9.1.1.sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

9.2.3.Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w ppkt 9.2.1, zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym oswiadczenie, w ktérym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed
wilasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem, nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

9.2.4W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce
majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

9.3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 udzielenie niniejszego zamowienia przez dwdéch
lub wiecej Wykonawcow, dokumenty o ktérych mowa w pkt. 9.1.ppkt. 9.1.1, 9.1.4., 9.1.5. SIWZ,
sklada odrebnie kazdy z Wykonawcéw, natomiast dokumenty o ktérych mowa w ppkt. 9.1.2,
9.1.3, 9.1.6, 9.1.7 skiadajq tacznie.

9.4. Dokumenty, o ktorych mowa powyzej, nalezy przedtozy¢é w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce, z wylgczeniem dokumentéw przy
ktorych Zamawiajacy wskazat, ze muszg by¢ przedstawione w oryginale.

9.5. W przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia oraz w
przypadku innych podmiotdw, na zasobach ktoérych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy
lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatlem odpowiednio przez wykonawce
lub te podmioty (wedle wyboru wykonawcy).

9.6.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy
moze zwroci¢ sie do wlasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

10. Wykonawcy wspolnie ubiegaj acy si e o udzielenie zamowienia.

10.1.Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie 0 udzielenie niniejszego zamowienia powinni tgcznie
spetia¢ warunki udziatu w postepowaniu oraz ztozy¢ o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajgce
spetnianie tych warunkéw zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. 9 SIWZ.

10.2.Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. W takim przypadku
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego sg zobowigzani do
zlozenia w ofercie petnomocnictwa ustanawiajgcego peinomocnika, o ktébrym mowa powyzej.
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Pelnomocnictwo zawiera¢ powinno umocowanie do reprezentowania Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie niniejszego zamowienia w postepowaniu lub do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo winno
by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

10.3.Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z petnomocnikiem.

11. Opis sposobu przygotowania oferty.

11.1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
11.2. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

11.3.Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny i trwaly. Wszelkie zatgczone
do oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ziozone wraz
Z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

11.4. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom wskazanym w tresci SIWZ.

11.5. Oferta musi by¢ kompletna i jednoznaczna. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu
W postepowaniu, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

11.6.0Oferta musi zawierac:
11.6.1.,Formularz oferty”, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ,
11.6.2. oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 9 SIWZ

11.6.3.stosowne pethomocnictwa- w przypadkach wskazanych w SIWZ
11.6.4. wykaz wskazany w pkt 19.2.2. SIWZ,

11.7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoOwienia). Oznacza to, ze jezeli
z dokumentu/-6w okreslajgcego/-ych status prawny Wykonawcy/-éw lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, ze do reprezentowania Wykonawcy/-6w upowaznionych jest tgcznie
kilka os6b, dokumenty wchodzgce w skiad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby.

11.8. Upowaznienie os6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé
z dokumentow dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru),
to do oferty nalezy dotaczy¢é petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione.
Petnomocnictwo winno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

11.9. Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie formularzy stanowigcych zalgczniki do SIWZ.
Dopuszcza sie ziozenie w ofercie zalgcznikbw opracowanych przez Wykonawce, pod
warunkiem jednak, ze ich tres¢ bedzie odpowiada¢ tresci formularzy opracowanych przez
Zamawiajgcego. Oferta Wykonawcy, ktory ztozy w swojej ofercie zatgczniki o tresci
nieodpowiadajgcej tresci zatagcznikéw do SIWZ, zostanie odrzucona.

11.10. Zamawiajacy zaleca, aby calos¢ oferty byla trwale spieta w sposéb uniemozliwiajacy jej
zdekompletowanie, oraz aby wszystkie zapisane strony oferty byly kolejno ponumerowane.
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11.11.Zamawiajgcy zaleca przygotowanie spisu zawierajgcego wykaz  wszystkich
przedktadanych dokumentow i oSwiadczen z podaniem numeru strony, na ktorej dany dokument
i oswiadczenie sie znajduje.

11.12. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczeciach, Zamawiajgcy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, zawierajgcego co hajmniej firme (nazwe)
Wykonawcy i jego siedzibe.

11.13. Wszelkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki muszg by¢ parafowane (w miejscu
naniesienia tych poprawek) przez osobe/-y podpisujgca/-e oferte lub osobe/-y upowazniong/-e
do jej podpisania.

11.14. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub
innym opakowaniu spetniajagcym powyzsze cechy.

11.15. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

Gminny O $rodek Pomocy Spotecznej w Staro  zrebach
Oferta w post epowaniu na:

»Zorganizowanie i przeprowadzenie szkole  n wielodniowych
w ramach projektu Aktywna integracja w gminie Staro zreby”

Nie otwiera € przed dniem: 29.07.2013 r., godzina 09:00

11.16. Czesc¢ oferty, ktéra zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisbw 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w stosunku do Kktorej
Wykonawca zastrzega ich poufnos¢, nalezy umiescic w odrebnej kopercie z opisem
»Zastrzezona czesc oferty”. Zamawiajacy nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa przekazanych mu przez Wykonawce wbrew postanowieniom
niniejszego punktu. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503, ze zm.), przez tajemnice
przedsiebiorstwa rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadajgce wartoS¢ gospodarczg, co do
ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

11.17. Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow
lub poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii, z zastrzezeniem pkt 9.4 SIWZ oraz
z zastrzezeniem, ze petnomocnictwo musi by¢ ziozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

11.18. Zgodnos¢ z oryginatem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentow wchodzacych
w sktad oferty musi by¢ potwierdzona przez osobe podpisujaca oferte (lub osoby podpisujace
oferte, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg dwie lub wiecej oséb), zgodnie
z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty
petnomocnictwa. W przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt 8.3. SIWZ, kopie dokumentéw
dotyczacych tych podmiotéw powinny byé poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez te
podmioty.
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11.19. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

11.20. Jezeli Wykonawca zamierza korzysta¢ przy realizacji zaméwienia z podwykonawcy(-6w),
jest zobowigzany w Formularzu oferty wskaza¢ czes¢ zaméwienia, ktérg zamierza powierzyé
podwykonawcy(-om).

11.21. Wykonawca jest Swiadomy, ze zgodnie z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.) ten ,kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo
innego [...] zamoOwienia publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy
nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne os$wiadczenie dotyczace
okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego [...] zaméwienia podlega karze
pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5”.

12. Wyjasnianie i zmiany w tre $ci SIWZ.

12.1.Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze
prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wplyneta do Zamawiajgcego nie pézniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

12.2. Wyjasnienia tresci specyfikacji oraz jej ewentualne zmiany beda dokonywane na zasadach
I w trybie art. 38 ustawy.

12.3.Zamawiajacy podkresla, ze w celu zachowania regut réwnego traktowania Wykonawcow,
nie dopuszcza zadawania pytan drogq telefoniczng oraz nie bedzie udzielat odpowiedzi na
pytania zadane w tej formie.

13. Informacja o0 sposobie porozumiewania si @ Zamawiaj 3cego
z Wykonawcami oraz przekazywania o $wiadcze n lub dokumentow,
a takze wskazanie o0sOb uprawnionych do porozumiewania Si e
z Wykonawcami.

13.1.W postepowaniu o udzielenie zamowienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg drogg pisemng, faksem Ilub pocztg
elektroniczng. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informaciji faksem lub pocztg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

13.2.Korespondencije nalezy kierowac na adres / faks / e-mail wskazany w pkt 1 SIWZ.

13.3.Informacje dotyczace postepowania zamieszczane bedg na stronie internetowej, na ktorej
udostepniania jest SIWZ (www.starozreby.pl), w przypadkach i na zasadach okreslonych
w ustawie oraz przekazywane beda Wykonawcom w formie pisemnej w przypadkach i na
zasadach okreslonych w ustawie.

13.4.0soby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami: Honorata Nagorka.
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14. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

14.1. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w Starozrebach, Starozreby ul. Ptocka 18, pokdj nr
1 - Sekretariat do dnia 29. 07.2013 r. do godz. 08:00, co o0znacza, ze z uptywem powyzszego
terminu oferta powinna fizycznie znalez¢ sie u Zamawiajacego. Decydujgce znaczenie dla
oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a
nie data jej wystania przesyikg pocztowg czy kurierskg. Oferta zlozona po terminie zostanie
niezwtocznie zwrécona skfadajgcemu jg Wykonawcy.

14.2. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, w dniu 29. 07.2013 r., 0
godz. 09:00.

14.3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

14.4. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy kazdorazowo ogtosi obecnym:

- nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana;
- informacje dotyczace ceny zawarte w ofercie.

14.5. Informacje, o ktérych mowa w pkt. 14.3. i 14.4. powyzej, Zamawiajacy przekazuje
niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

15. Zmiany lub wycofanie zto zonej oferty.

15.1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej przez siebie oferty lub wycofac ztozong
przez siebie oferte. Zmiana lub wycofanie zlozonej oferty sg skuteczne tylko wéwczas, gdy
zostaly dokonane przed uptywem terminu skladania ofert, i w takiej formie, jaka jest wymagana
dla ztozenia oferty.

15.2. Zmiana oferty musi by¢ ztozona w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu
oferty. Odpowiednio opisang koperte lub inne opakowanie zawierajgce zmiane oferty nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”. W przypadku skiadania kolejnych zmian
oferty, dopisek ,ZMIANA OFERTY” powinien zosta¢ uzupetniony o kolejny numer zmiany.

15.3. Koperty lub opakowania oznakowane dopiskiem ,ZMIANA OFERTY” zostang otwarte
przed otwarciem kopert lub opakowan zawierajacych oferty, ktérych dotyczg te zmiany. Po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zmiany zostang dotgczone do oferty.

15.4. Wycofania oferty dokonuje sie na wniosek Wykonawcy, podpisany przez Wykonawce lub
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, co winno by¢ udokumentowane odpisem
z whasciwego rejestru (ewentualnie takze petnomocnictwem, o ile wycofanie oferty podpisze
osoba, ktorej prawo do reprezentowania Wykonawcy nie jest potwierdzone wpisem do
wlasciwego rejestru). Wykonawca ma prawo do zadania zwrotu wycofanej oferty przed uptywem
terminu skladania ofert.

15.5. Wycofanie oferty nalezy ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych przy skfadaniu
oferty. Odpowiednio opisang koperte lub inne opakowanie zawierajgce wycofanie oferty nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE OFERTY".

15.6. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie beda otwierane koperty (opakowania)
zawierajgce oferty, ktére zostaly wycofane. Takie oferty zostang odestane Wykonawcom bez
otwierania.
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16. Termin zwi gzania ofert a.

16.1.Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

16.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej
3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, jednorazowego zwrécenia sie do Wykonawcéw
0 wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz
30 dni.

17. Opis sposobu obliczenia ceny.

17.1. Cene nalezy wskaza¢ w Formularzu ofertowym - zatacznik nr 1 do SIWZ. Cena ofertowa
powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

17.2. Cena ofertowa ma charakter ceny ryczattowej, tj. powinna obejmowac wszystkie obowigzki
przysztego Wykonawcy niezbedne do realizacji umowy (koszty wynagrodzenia trenera/treneréw,
koszt przygotowania kompletu materiatbw szkoleniowych oraz powielenia materiatow
szkoleniowych, koszt zapewnienia sali szkoleniowej, koszt zapewnienia wyzywienia, transportu i
noclegéw, nalezne podatki, koszty ubezpieczenia obowigzkowego i inne koszty, jezeli
wystepuja). Wykonawca podaje wszystkie ceny z dokladnoscia do drugiego miejsca po
przecinku. W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ podatek od towardéw i ustug (VAT) w obowigzujacej
na dzieh otwarcia ofert stawce.

18. Informacje dotycz 3ace rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy Wykonawcag
a Zamawiajgcym prowadzone bedg w polskich ztotych(PLN).

19. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie sie kierowat
przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow
| Sposobu oceny ofert.

19.1. Zamawiajgacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:
- zostang ziozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajgcego
Z niniejszego postepowania,;
- nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

19.2. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu, na podstawie
nastepujacych kryteriow:

Kryterium nr 1 — Cena —30 punktéw
Kryterium nr 2 — Doswiadczenie wykonawcy - 70 punktow
19.2.1. Kryterium nr 1 — Cena

Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie, w niniejszym kryterium zostanie
dokonane na podstawie ponizszego wzoru:

Pi =30 x Cmin/ Ci
gdzie:
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i - to numer oferty,

Pi - to liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie,

Cmin - to najnizsza tgczna ryczattowa cena brutto oferty sposréd tgcznych ryczattowych
cen brutto wszystkich ofert,

Ci - to fgczna ryczattowa cena brutto ocenianej oferty.

19.2.2. W kryterium 2 ,Do $wiadczenie Wykonawcy”  oferta zostanie oceniona w skali
punktowej do 70 pkt na podstawie informacji podanych przez Wykonawce w wykazie
sporzadzonym wedlug wzoru bedacego zatgcznikiem nr 6 do SIWZ wraz z dokumentami
potwierdzajagcymi nalezyte wykonanie ustug (do powyzszego wykazu nalezy zatgczy¢
dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz ktérych ustugi bylty wykonane, potwierdzajace,
ze wskazane w nim zamowienia zostaly wykonane nalezycie, w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce). Najwyzszg liczbe punktéw (70)
otrzyma oferta Wykonawcy, ktory wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci wykonawcy jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat
nalezycie najwiekszg liczbe samoistnych (tj nie bedacych fragmentem innych szkolen) ustug
szkoleniowych o tematyce odpowiadajacej przedmiotowi niniejszego zamowienia tj.szkoleh w
zakresie:

a. rozwoju kompetenciji spotecznych, lub

b. rozwoju kompetencji zyciowych, lub

c. rozwoju kompetencji rodzicielskich lub pracy z rodzing, lub

d. realizacji treningéw pracy, lub

f opracowania planu pomocy rodzinie lub innego dokumentu dotyczgcego pracy z rodzing
zagrozong wykluczeniem spotecznym lub rodzing wieloproblemowa, lub

g. realizacji kursu zawodowego sprzedawcy, lub

h. realizacji kursu zawodowego kucharza.

Kazda nastepna oferta uzyska odpowiednio mniej punktéw, zgodnie z wzorem:

liczba ustug z oferty ocenianej
Liczba punktéw oferty = -------=--------- mmmmemmememeeeeeeeeeeneee memmnmmneeeae x 70
najwieksza liczba ustug z wszystkich ofert

Pod pojeciem ustugi szkoleniowej Zamawiajacy rozumie ustuge zrealizowang na rzecz
zewnetrznego w stosunku do Wykonawcy podmiotu co oznacza, ze Zamawiajacy nie bedzie
brat pod uwage ustug szkoleniowych zrealizowanych w ramach projektéw wiasnych
Wykonawcy. Wymagany minimalny wymiar ustugi to co najmniej 1 dzien szkoleniowy gdzie
dzien szkoleniowy wynosi co najmniej 5 h dydaktycznych dla co najmniej 2 os6b (nie dotyczy
zakresu h) co oznacza ze Zamawiajacy nie bedzie brat pod uwage ustug indywidualnego
doradztwa. Kazda ustuga szkoleniowa wykazywana przez Wykonawce musi miesci¢ sie w
jednym z zakresOw tematycznych opisanych w niniejszym punkcie lit. a — h. Wykazywana przez
Wykonawce ustuga szkoleniowa odpowiadajgca tematykg jednemu z zakresow tematycznych
opisanych w niniejszym punkcie lit. a- h a objeta jedng umowg uznana zostanie jako jedna
ustuga bez wzgledu na liczbe grup szkoleniowych, oséb przeszkolonych lub terminéw realizacji
w ramach tej ustugi.
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Dokumenty sporzgadzone przez wykonawce w oparciu o Zatgcznik nr 6 do SIWZ nie sg
dokumentami, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, a tym samym nie podlegajg przepisom
art. 26 ust. 3 ustawy i w razie ich nie zlozenia Zamawiajacy nie bedzie wzywat Wykonawcy do
zlozenia tego dokumentu (w sytuacji nie zlozenia danego dokumentu oferta Wykonawcy
w ramach kryterium oceny — Doswiadczenie Wykonawcy otrzyma zero punktow).

Zamawiajgcy dokonujac oceny ofert w oparciu o kryterium 2 bedzie brat pod uwage wylgcznie
informacje podane przez Wykonawce w wykazie sporzgdzonym przez wykonawce zgodnie
z wzorem Zalgcznika nr 6 do SIWZ (wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte
wykonanie). W wykazie tym nie nalezy przedstawia¢ ustug szkoleniowych zrealizowanych przez
podmioty trzecie (Zamawiajacy nie uwzgledni tych ustug w ocenie oferty).

19.2.3. W kazdym z kryteriébw ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

19.2.4. Punkty przyznane w poszczegolnych kryteriach danej oferty zostang do siebie
dodane.Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwiekszg liczbe punktow.

20. Oferta z razaco nisk g cena.

20.1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgaco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoOwienia, zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

20.2. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasdnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegolnosci oszczednos¢é metody wykonania zamoOwienia, wyjgtkowo sprzyjajace warunki
wykonywania zamoéwienia dostepne dla Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej
na podstawie odrebnych przepiséw.

20.3. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska
cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

21. Uzupetnienie oferty.

21.1. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen
lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy nie ztozyli petlnomocnictw,
albo ktérzy ztozyli oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
byloby uniewaznienie postepowania.

21.2. Ziozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spetianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spetnianie
przez oferowane ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu,
w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

21.3. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.
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22.  Woyjasnianie tre $ci i tryb oceny ofert.

22.1.W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgada¢ od WykonawcOw wyjashien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem tresci pkt.22.2.
ponizej, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

22.2.Zamawiajacy poprawi w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie,

- oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

- inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

22.3.0cena zgodnosci oferty z trescig SIWZ przeprowadzona zostanie wytgcznie na podstawie
analizy dokumentéw lub oswiadczen, jakie Wykonawca zawart w swej ofercie, z zastrzezeniem
tresci pkt. 2.1 SIWZ.

22.4.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcoéw dokumentéw, oswiadczen, wykazéw, danych i
informaciji.Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wplyw na
wynik postepowania o udzielenie niniejszego zamodwienia skutkowa¢ bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z prowadzonego postepowania, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 3 ustawy, niezaleznie
od innych skutkéw przewidzianych prawem.

23.  Wykluczenie Wykonawcy.

23.1.Zamawiajacy wykluczy Wykonawcow z postepowania o udzielenie niniejszego zaméwienia
stosownie do tresci art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

23.2.0ferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

24.  Odrzucenie oferty.

24.1.Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 oraz art. 90 ust. 3
ustawy.

24.2 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty o Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

25.  Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku post  epowania.

25.1.Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w SIWZ i zostanie oceniona, w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert,
jako najkorzystniejsza..

25.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:
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25.2.1.wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko,
siedzibe albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

25.2.2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

25.2.3. Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

25.2.4. terminie, po upltywie ktérego umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢
zawarta.

25.3.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zamieszcza informacije,
o ktérych mowa w pkt. 25.2.1. powyzej, ha stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

26. Informacja o formalno $ciach, jakie powinny zosta ¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamO  wienia
publicznego.

26.1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajacy poinformuje pisemnie Wykonawce,
ktérego oferta zostala wybrana jako oferta najkorzystniejsza.

27.  WzOr umowy.
Wz6r umowy zawarty jest w zatgczniku nr 2 do SIWZ. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
dokonania zmiany postanowien zawartej umowy jezeli:
a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa w zakresie majgcym
wplyw na realizacje przedmiotu umowy

b) wystgpi konieczno$¢ zmiany terminu przeprowadzenia szkolenia z uwagi na
okolicznosci, ktérych, przy zachowaniu nalezytej starannosci, nie mozna bylo
przewidziec.

28. Uniewaznienie post epowania.

28.1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia w sytuacjach
okreslonych w art. 93 ust. 1 lub 1a ustawy.

28.2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy:
a) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu skladania ofert,
b) zlozyli oferte - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne
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post epowania o udzielenie zaméwienia.

29.1.Wykonawcom, a takze innym podmiotom okrestonym w dziale VI ustawy, przystugujg
srodki ochrony prawnej przewidziane w tym dziale Ustawy na zasadach tam wskazanych.

29.2. Srodkami ochrony prawnej sa;
- odwotanie - na zasadach okreslonych w art. 180 i n. ustawy,
- skarga do sadu - na zasadach okreslonych w art. 198a i n. ustawy.

30. Woykaz zatacznikow do SIWZ.
Zatgcznikami do SIWZ sg nastepujace wzory:

Oznaczenie
zalgcznika

Nazwa zatacznika

Zatgcznik nr 1

Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 2

Wzdér Umowy

Zatgcznik nr 3

Opis przedmiotu Zamowienia

Zatgcznik nr4ai4b

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania;

Zatgcznik nr 5

Wykaz wykonanych zamoéwien;

Zatgcznik nr 6

Wykaz - Doswiadczenie wykonawcy

Zatgcznik nr 7

Oswiadczenie dotyczace grupy kapitatowej

19



