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Zamawiaj ący: 
 
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Staroźrebach 
ul. Płocka 18 
09-440 Staroźreby 
Tel:(24) 261 70 03 
Faks: (24) 261 27 30  
e-mail: gops@starozreby.pl 
 
GOPS.271.1.2013 

 
 

 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH 
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

(oznaczana dalej jako SIWZ lub specyfikacja) 
 

 
POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

O WARTOŚCI PONIśEJ 200 000 € 
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

 
 

NAZWA ZAMÓWIENIA: 
 
 

„Zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń wielodniowych 
w ramach projektu Aktywna integracja w gminie Staroźreby” 

 
 

 
 
 
 

OGŁOSZONEGO NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 29 STYCZNIA 2004R. 
PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH (TEKST JEDNOLITY: DZ. U. Z 2010 R., NR 113, POZ. 759 ZE ZM.), 

 

_________________________ 
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CZĘŚĆ I SIWZ 
 
1. Informacje o Zamawiaj ącym. 

Zamawiającym w niniejszym postępowaniu jest: 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Staroźrebach 

ul. Płocka 18 

09-440 Staroźreby 

Tel: (24) 261 70 03 

Faks: (24) 261 27 30  

e-mail: gops@starozreby.pl 

 

Wszelką korespondencję w sprawie postępowania naleŜy adresować do: 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Staroźrebach 

ul. Płocka 18 

09-440 Staroźreby 

Tel: (24) 261 70 03 

Faks: (24) 261 27 30  

e-mail: gops@starozreby.pl 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia. 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, 
o wartości zamówienia poniŜej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art.11 
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej ustawą, w oparciu o art. 39 i n. ustawy w zw. z 
art. 5 ust. 1 ustawy. Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia wynosi: 280.200,00 zł co 
stanowi równowartość  69.708,43  EUR.  

3. Opis przedmiotu zamówienia. 
 
Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
 
80500000-9 Usługi szkoleniowe 
80510000-2 usługi szkolenia specjalistycznego 
80530000-8 usługi szkolenia zawodowego 
80570000-0 usługi w dziedzinie rozwoju osobistego 
 

3.1. Wymagania w zakresie zorganizowania szkole ń: 

3.1.1. Szkolenia  - Zamawiający wymaga, aby: 
a) Wykonawca zapewnił warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania 

zajęć/szkoleń/warsztatów, 
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b) Wykonawca zapewnił trenera /trenerów / prelegentów/ o odpowiednich 
kwalifikacjach i doświadczeniu w ramach danej tematyki zajęć/szkoleń/warsztatów,  

c) Zajęcia/szkolenia/warsztaty odbywały się od poniedziałku do soboty, w przedziale 
godzin od 9.00 do 19.00,  

d) liczba  godzin dydaktycznych dziennie nie moŜe przekroczyć 8,  

e) Wykonawca zapewnił dwie 15-minutowe przerwy kawowe w trakcie kaŜdego dnia 
zajęć/szkoleń/warsztatów oraz jedną przynajmniej półgodzinną przerwę obiadową 
w trakcie kaŜdego dnia zajęć/szkoleń/warsztatów, 

f) Wykonawca prowadził dzienniki zajęć, listy obecności, listy potwierdzające 
uzyskanie przez Uczestników zajęć/szkoleń/warsztatów świadczeń właściwych dla 
danej jednostki szkoleniowej zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia 
stanowiącym załącznik  nr 3 do niniejszej specyfikacji, wg wzoru uzgodnionego  
z Zamawiającym i dostarczył je Zamawiającemu po zakończeniu 
zajęć/szkoleń/warsztatów, Wykonawca wykonał szczegółowy program oraz 
harmonogram zajęć/szkoleń/warsztatów,   

g) Wykonawca wystawił na zakończenie zajęć/szkoleń/warsztatów zaświadczenia/ 
certyfikaty o ich ukończeniu zawierające informację o jego temacie oraz wymiarze 
godzin, 

h) Wykonawca przeprowadził ewaluację zajęć/szkoleń/warsztatów– dokonał oceny 
zajęć/szkoleń/warsztatów za pomocą ankiet ewaluacyjnych zaakceptowanych przez 
Zamawiającego, 

i) Wykonawca prowadził dokumentację wykonanych usług zgodnie z zasadami 
dokumentowania działań wykonywanych w projektach finansowanych przez 
Europejski Fundusz Społeczny, 

j) Wykonawca dokonał wpisu o zajęciach/szkoleniu/warsztatach na stronie www. 
inwestycjawkadry.pl. 

k) Wykonawca oznakował pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia 
zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie 
informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a takŜe zamieszczać 
znaki: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego 
Funduszu Społecznego, logo Unii Europejskiej, oraz umieszczać informację o 
współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

 

3.1.2. Materiały szkoleniowe  - Zamawiający wymaga, aby: 
a) Wykonawca zapewnił dla kaŜdego uczestnika materiały szkoleniowe oraz materiały 

piśmienne, 

b) przekazane materiały szkoleniowe opatrzone były logotypem Unii Europejskiej  
z odwołaniem słownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu 
Społecznego, logotypem Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz informacją  
o współfinansowaniu zajęć/szkoleń/warsztatów ze środków Unii Europejskiej,  
w formie zapisu (odpowiednio): „Zajęcia/Szkolenie/Warsztaty współfinansowane 
przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego”; uŜyte 
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logotypy i sformułowania muszą być zgodne z aktualnymi „Wytycznymi dotyczącymi 
oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”, 
przygotowanymi przez Ministerstwo Rozwoju Regionalnego; Wykonawca przekazał 
Zamawiającemu na potrzeby dokumentacji projektowej jeden egzemplarz 
materiałów w formie papierowej oraz jeden w formie elektronicznej. 

3.1.3. WyŜywienie  - Zamawiający wymaga, aby: 
Wykonawca zapewnił w trakcie poszczególnych zadań wyŜywienie dla uczestników  
zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszej 
specyfikacji, wg poniŜszego opisu: 

a) Obiad: 
 - zupa 
 - ciepłe danie główne  
 - kompot – 200 ml lub woda mineralna – 200 ml lub napój – 200 ml, 

b) serwis kawowy: dla uczestników szkoleń  - (w trakcie którego podawana będzie 
kawa, mleko do kawy, herbata, cukier, cytryna, woda mineralna gazowana  
i niegazowana, ciasteczka) - dwa razy w kaŜdym dniu szkoleniowym, w czasie 
określonym w harmonogramie szkolenia; 

 

3.2. Informacje o finansowaniu zamówienia: 
Zamówienie jest realizowane w ramach i na potrzeby Projektu: „Aktywna integracja w gminie 
Staroźreby” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII – 
Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 – Rozwój i upowszechnienie aktywnej integracji, 
Poddziałanie 7.1.1. 

Współfinansowanie: Środki Europejskiego Funduszu Społecznego stanowią 85% ogólnych 
środków przeznaczonych na realizację zamówienia. 

3.3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduj e się w Załączniku nr 3 do SIWZ. 
 

4. Termin wykonania zamówienia. 

4.1. Realizacja całości zamówienia odbywać się będzie w okresie od dnia zawarcia umowy 
w sprawie niniejszego zamówienia do dnia 30.11.2014  roku, z tym Ŝe poszczególne szkolenia 
powinny zostać wykonane w następujących terminach: 

ZADANIE 1 zamówienia: do  30.09.2013 r. W przypadku, gdyby umowa w sprawie niniejszego 
Zamówienia nie została zawarta do dnia 1 września 2013 roku, termin 30.09.2013 roku ulega 
automatycznemu wydłuŜeniu o odpowiednią ilość dni. 

ZADANIE 2 zamówienia: do 30.09.2013 r. 

ZADANIE 3 zamówienia: do 31.10.2013 r. 

ZADANIE 4 zamówienia do  30.11.2013  r . 

ZADANIE 5 zamówienia: do  30.11.2013 r. 

ZADANIE 6 zamówienia: do  31.03.2014 r.. 

ZADANIE 7 zamówienia: do 31.05.2014 r. 
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ZADANIE 8 zamówienia: do 31.07.2014 r. 

ZADANIE 9 zamówienia do  30.09.2014  r . 

ZADANIE 10 zamówienia: do 30.11.2014 r. 

 

4.2.Szczegółowy termin wykonania poszczególnych zadań zostanie ustalony w terminie 7 dni od 
dnia zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego. 

5. Oferty cz ęściowe, oferty wariantowe, umowa ramowa, aukcja 
elektroniczna, podwykonawcy. 

5.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty częściowe będą 
odrzucone. 

5.2.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5.3. Zamawiający przewiduje moŜliwość udzielenia zamówień uzupełniających do 50% wartości 
zamówienia . 

5.4. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej. 

5.5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5.6. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji niniejszego zamówienia. 
Zamawiający Ŝąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której 
wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom. 

6. Wymagania dotycz ące wadium. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

7. Zabezpieczenie nale Ŝytego wykonania umowy. 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia naleŜytego wykonania zamówienia. 
 

8. Opis warunków udziału w post ępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 
oceny spełniania tych warunków. 

8.1.W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczące: 

8.1.1.posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

8.1.2.posiadania wiedzy i doświadczenia, 

8.1.3.dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia, 

8.1.4.sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

8.2.Zamawiający uzna, Ŝe Wykonawca spełnia, warunki udziału w postępowaniu wskazane 
w pkt. 8.1. Części I SIWZ, jeŜeli:  

8.2.1. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 8.1.1. Części I SIWZ, Wykonawca jest 
wpisany do: 
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a) rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy, 
właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej.  

b) rejestru agencji zatrudnienia prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy 
właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej.  

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego 
zamówienia powyŜsze wymagania musi spełniać ten z Wykonawców, który 
odpowiedzialny będzie za wykonanie zakresu prac, które wymagają wpisu do ww. 
rejestru. Zamawiający nie dopuszcza sytuacji, w której powyŜsze wymagania spełnia 
wyłącznie podwykonawca Wykonawcy. 

8.2.2. w odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 8.1.2. Części I SIWZ, Wykonawca 
wykaŜe, iŜ w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert w postępowaniu  
o udzielenie niniejszego zamówienia (a jeŜeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - 
w tym okresie), wykonał (a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych - równieŜ 
wykonuje) usługi polegające na przeprowadzeniu co najmniej po 1 usłudze szkoleniowej w 
wymiarze co najmniej 1 dnia szkoleniowego kaŜda, gdzie dzień szkoleniowy obejmował co 
najmniej 5 h dydaktycznych (1 h dydaktyczna = 45 minut) dla co najmniej 2 osób kaŜda o 
tematyce zbieŜnej z przedmiotem niniejszego zamówienia tj. w kaŜdym z wymienionych 
poniŜej  7 zakresów: 
a rozwoju kompetencji społecznych, 
b. rozwoju kompetencji Ŝyciowych,   
c. rozwoju kompetencji rodzicielskich lub pracy z rodziną,  
d. realizacji treningów pracy, lub zajęć z trenerem pracy, 
e. opracowania planu pomocy rodzinie lub innego dokumentu dotyczącego pracy  
z rodziną zagroŜoną wykluczeniem społecznym lub rodziną wieloproblemową, 
f.  realizacji kursu zawodowego sprzedawcy, 
g. realizacji kursu zawodowego kucharza.  

Łącznie Wykonawca wykaŜe się realizacją 7 usług po 1 spośród 7 ww. zakresów 
tematycznych, przy czym usługi te (zakresy tematyczne) mogły być realizowane w ramach 
wielu umów lub w ramach jednej umowy. MoŜliwa jest takŜe realizacja więcej niŜ jednego 
z ww. zakresów tematycznych w ramach jednej usługi, np. szkolenia obejmującego 
łącznie zakres a, b, c, oraz e ).  

KaŜde ze szkoleń ma być zrealizowane w wymiarze co najmniej 1 dnia szkoleniowego 
(gdzie dzień szkoleniowy wynosił co najmniej 5 h dydaktycznych) i kaŜde ma być 
zrealizowane dla co najmniej 2 osób.  Wymóg ten nie dotyczy zakresu e.  

8.2.3. Zamawiający nie ustanawia szczególnych wymagań w odniesieniu do warunku 
wskazanego w pkt 8.1.3. SIWZ tj. w zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem 
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

 

8.2.4. W odniesieniu do warunku wskazanego w pkt. 8.1.4. SIWZ, Wykonawca wykaŜe, Ŝe 
posiada środki finansowe lub zdolność kredytową w wysokości nie mniejszej niŜ  100.000 
PLN (słownie: sto tysięcy złotych). JeŜeli kwota środków finansowych - zdolności 
kredytowej ustalona jest w walucie innej niŜ PLN Zamawiający dokona przeliczenia kwoty 
w innej walucie na PLN wg średniego kursu NBP waluty z dnia wszczęcia niniejszego 
postępowania o udzielenie zamówienia. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
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niniejszego zamówienia muszą wykazać, Ŝe łącznie spełniają warunek dotyczący 
potencjału finansowego, określony powyŜej. 

8.3. Wykonawca moŜe polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 
zdolnych do wykonania niniejszego zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 
podmiotów, niezaleŜnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca 
w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, Ŝe będzie dysponował zasobami 
niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 
korzystania z nich przy wykonaniu niniejszego zamówienia. JeŜeli wykazując spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu dotyczących doświadczenia Wykonawca polega na 
doświadczeniu innych podmiotów, podmioty te muszą uczestniczyć w realizacji odpowiedniej 
części zamówienia. 

8.4. Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana w oparciu 
o oświadczenia i dokumenty o których mowa w pkt. 9SIWZ wg formuły „spełnia – nie spełnia”. 
Niespełnienie chociaŜby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy.  

8.5.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy. W przypadku 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia powyŜsze 
wymaganie musi spełniać kaŜdy z nich. 

 

9. Wykaz o świadcze ń i dokumentów, jakie maj ą dostarczy ć Wykonawcy w 
celu wykazania spełniania warunków udziału w post ępowaniu oraz  
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia. 

9.1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz  
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy zobowiązani są przedłoŜyć 
następujące dokumenty: 

9.1.1 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  
o działalności gospodarczej, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 
pkt 2 Ustawy, wystawiony nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert. 

9.1.2 Aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez właściwy dla 
siedziby Wykonawcy Wojewódzki Urząd Pracy oraz aktualny wpis do rejestru agencji 
zatrudnienia prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na 
siedzibę instytucji szkoleniowej. 

9.1.3 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, określonych w art. 22 
ust. 1 pkt 1 – 4 ustawy, sporządzone zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 4a 
do SIWZ (dokument naleŜy złoŜyć w oryginale). 

9.1.4 Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie 
zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, sporządzone zgodnie z wzorem 
stanowiącym załącznik Nr 4b do SIWZ (dokument naleŜy złoŜyć w oryginale). 

9.1.5 Listę podmiotów naleŜących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 
ust. 2 pkt 5 Ustawy albo informację o tym, Ŝe nie naleŜy do tej samej grupy 
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kapitałowej sporządzone zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 7 do SIWZ 
(dokument naleŜy złoŜyć w oryginale). 

9.1.6 Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych równieŜ 
wykonywanych, usług szkoleniowych, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeŜeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu (w tym liczby dni szkoleniowych i liczby 
uczestników), dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, 
oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane naleŜycie,  
sporządzony zgodnie z Załącznikiem Nr 5 do SIWZ. Wykaz powinien obejmować 
główne usługi, tj. usługi  niezbędne do wykazania spełniania warunku doświadczenia 
określonego  w Rozdziale 8.2.2. SIWZ i musi zawierać informacje niezbędne do 
stwierdzenia czy Wykonawca spełnia warunki określone w tym punkcie.  

Dowodami, o których mowa powyŜej mogą być: 

a) poświadczenie (podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane), z tym Ŝe  
w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych 
poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niŜ na 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert; 

b) oświadczenie Wykonawcy – jeŜeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym 
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym 
mowa w ppkt a) przy czym obiektywne przyczyny, o których mowa powyŜej 
naleŜy opisać w ofercie.  

W przypadku gdy usługi były wykonywane na rzecz Zamawiającego prowadzącego 
niniejsze Postępowanie Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów,  
o których mowa powyŜej. 

9.1.7 Informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo - kredytowej, 
potwierdzającą wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytową 
Wykonawcy (min. 100.000 PLN), wystawioną nie wcześniej niŜ 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert. 

9.1.8 JeŜeli Wykonawca polegać będzie na wiedzy i doświadczeniu lub zdolnościach 
finansowych innych podmiotów Zamawiający wymaga złoŜenia: 

a) Pisemnego zobowiązania innego podmiotu do oddania Wykonawcy do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia  
(dokument naleŜy złoŜyć w oryginale).  

b) Dokumentu dotyczącego charakteru stosunku, jaki będzie łączył Wykonawcę  
z innym podmiotem / innymi podmiotami. 

c) W przypadku, gdy Wykonawca polegał będzie na potencjale finansowym innych 
podmiotów, Zamawiający wymaga złoŜenia dokumentu wymienionego w ust. 9.1.7 
powyŜej, dotyczącego innego podmiotu. 

d) W przypadku, gdy Wykonawca polegał będzie na doświadczeniu innych podmiotów, 
Zamawiający wymaga złoŜenia dokumentów określających zakres i okres udziału 
innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia. 

9.2. JeŜeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentów: 
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9.2.1. o których mowa w  ppkt: 9.1.1.składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, 
w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, Ŝe nie 
otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niŜ 6 
miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

9.2.3.JeŜeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa  
w ppkt 9.2.1, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym 
określa się takŜe osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złoŜone przed 
właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed 
notariuszem, nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.  

9.2.4.W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złoŜonego przez wykonawcę 
mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamawiający moŜe zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju 
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 
przedłoŜonego dokumentu. 

9.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch 
lub więcej Wykonawców, dokumenty o których mowa w pkt. 9.1.ppkt. 9.1.1, 9.1.4., 9.1.5. SIWZ, 
składa odrębnie kaŜdy z Wykonawców, natomiast  dokumenty o których mowa w ppkt. 9.1.2, 
9.1.3, 9.1.6, 9.1.7 składają łącznie. 

9.4. Dokumenty, o których mowa powyŜej, naleŜy przedłoŜyć w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, z wyłączeniem dokumentów przy 
których Zamawiający wskazał, Ŝe muszą być przedstawione w oryginale.  

9.5. W  przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w 
przypadku innych podmiotów, na zasobach których wykonawca polega na zasadach 
określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy 
lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę 
lub te podmioty (wedle wyboru wykonawcy).  

9.6.W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złoŜonego przez Wykonawcę mającego 
siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający 
moŜe zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, 
w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie 
niezbędnych informacji dotyczących przedłoŜonego dokumentu. 

 

10. Wykonawcy wspólnie ubiegaj ący si ę o udzielenie zamówienia. 

10.1.Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni łącznie 
spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złoŜyć oświadczenia i dokumenty potwierdzające 
spełnianie tych warunków zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. 9 SIWZ.  

10.2.Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W takim przypadku 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego są zobowiązani do 
złoŜenia w ofercie pełnomocnictwa ustanawiającego pełnomocnika, o którym mowa powyŜej. 
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Pełnomocnictwo zawierać powinno umocowanie do reprezentowania Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia w postępowaniu lub do reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno 
być złoŜone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

10.3.Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

 

11. Opis sposobu przygotowania oferty. 
 
11.1. KaŜdy Wykonawca moŜe złoŜyć tylko jedną ofertę.  

11.2. Ofertę składa się pod rygorem niewaŜności w formie pisemnej.  

11.3.Ofertę naleŜy sporządzić w języku polskim, w sposób czytelny i trwały. Wszelkie załączone 
do oferty dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być złoŜone wraz  
z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez osoby upowaŜnione do reprezentowania 
Wykonawcy. 

11.4. Treść oferty musi odpowiadać wymaganiom wskazanym w treści SIWZ. 

11.5. Oferta musi być kompletna i jednoznaczna. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane 
z przygotowaniem i złoŜeniem oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału 
w postępowaniu, z zastrzeŜeniem art. 93 ust. 4 ustawy. 

11.6.Oferta musi zawierać: 

11.6.1.„Formularz oferty”, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do SIWZ, 

11.6.2. oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 9 SIWZ 

11.6.3.stosowne pełnomocnictwa- w przypadkach wskazanych w SIWZ 
11.6.4. wykaz wskazany w pkt 19.2.2. SIWZ, 

11.7. Oferta musi być podpisana przez osoby upowaŜnione do reprezentowania Wykonawcy 
(Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, Ŝe jeŜeli 
z dokumentu/-ów określającego/-ych status prawny Wykonawcy/-ów lub pełnomocnictwa 
(pełnomocnictw) wynika, Ŝe do reprezentowania Wykonawcy/-ów upowaŜnionych jest łącznie 
kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te 
osoby. 

11.8. UpowaŜnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać 
z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, Ŝe jeŜeli upowaŜnienie takie nie wynika 
wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru), 
to do oferty naleŜy dołączyć pełnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaŜnione. 
Pełnomocnictwo winno być złoŜone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

11.9. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy stanowiących załączniki do SIWZ. 
Dopuszcza się złoŜenie w ofercie załączników opracowanych przez Wykonawcę, pod 
warunkiem jednak, Ŝe ich treść będzie odpowiadać treści formularzy opracowanych przez 
Zamawiającego. Oferta Wykonawcy, który złoŜy w swojej ofercie załączniki o treści 
nieodpowiadającej treści załączników do SIWZ, zostanie odrzucona. 

11.10. Zamawiający zaleca, aby całość oferty była trwale spięta w sposób uniemoŜliwiający jej 
zdekompletowanie, oraz aby wszystkie zapisane strony oferty były kolejno ponumerowane. 



   

11 
 

11.11.Zamawiający zaleca przygotowanie spisu zawierającego wykaz wszystkich 
przedkładanych dokumentów i oświadczeń z podaniem numeru strony, na której dany dokument 
i oświadczenie się znajduje. 

11.12. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczęciach, Zamawiający dopuszcza 
złoŜenie czytelnego zapisu o treści pieczęci, zawierającego co najmniej firmę (nazwę) 
Wykonawcy i jego siedzibę. 

11.13. Wszelkie dokonane korekty, skreślenia i poprawki muszą być parafowane (w miejscu 
naniesienia tych poprawek) przez osobę/-y podpisującą/-e ofertę lub osobę/-y upowaŜnioną/-e 
do jej podpisania. 

11.14. Ofertę naleŜy złoŜyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub 
innym opakowaniu spełniającym powyŜsze cechy. 

11.15. Na kopercie lub opakowaniu naleŜy umieścić następujące informacje: 

 
Gminny O środek Pomocy Społecznej w Staro źrebach 

Oferta w post ępowaniu na: 
 

„Zorganizowanie i przeprowadzenie szkole ń wielodniowych 
w ramach projektu Aktywna integracja w gminie Staro źreby” 

 
Nie otwiera ć przed dniem: 29.07.2013 r., godzina  09:00 

 
11.16. Część oferty, która zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w stosunku do której 
Wykonawca zastrzega ich poufność, naleŜy umieścić w odrębnej kopercie z opisem 
„ZastrzeŜona część oferty”. Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa przekazanych mu przez Wykonawcę wbrew postanowieniom 
niniejszego punktu. Wykonawca nie moŜe zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 
ustawy. Zgodnie z art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503, ze zm.), przez tajemnicę 
przedsiębiorstwa rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do 
których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

11.17. Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów 
lub poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii, z zastrzeŜeniem pkt 9.4 SIWZ oraz  
z zastrzeŜeniem, Ŝe pełnomocnictwo musi być złoŜone w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.  

11.18. Zgodność z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących 
w skład oferty musi być potwierdzona przez osobę podpisującą ofertę (lub osoby podpisujące 
ofertę, jeŜeli do reprezentowania Wykonawcy upowaŜnione są dwie lub więcej osób), zgodnie 
z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty 
pełnomocnictwa. W przypadku podmiotów, o których mowa w pkt 8.3. SIWZ, kopie dokumentów 
dotyczących tych podmiotów powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez te 
podmioty. 
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11.19. Zamawiający moŜe Ŝądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 
dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złoŜona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna 
lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

11.20. JeŜeli Wykonawca zamierza korzystać przy realizacji zamówienia z podwykonawcy(-ów), 
jest zobowiązany w Formularzu oferty wskazać część zamówienia, którą zamierza powierzyć 
podwykonawcy(-om). 

11.21. Wykonawca jest świadomy, Ŝe zgodnie z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. 
Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.) ten „kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo 
innego […] zamówienia publicznego, przedkłada podrobiony, przerobiony, poświadczający 
nieprawdę albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oświadczenie dotyczące 
okoliczności o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego […] zamówienia podlega karze 
pozbawienia wolności od 3 miesięcy do lat 5”. 
 

12. Wyjaśnianie i zmiany w tre ści SIWZ. 
 
12.1.Wykonawca moŜe zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, 
jednak nie później niŜ na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, Ŝe 
prośba o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynęła do Zamawiającego nie później niŜ do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.  

12.2.Wyjaśnienia treści specyfikacji oraz jej ewentualne zmiany będą dokonywane na zasadach 
i w trybie art. 38 ustawy. 

12.3.Zamawiający podkreśla, Ŝe w celu zachowania reguł równego traktowania Wykonawców, 
nie dopuszcza zadawania pytań drogą telefoniczną oraz nie będzie udzielał odpowiedzi na 
pytania zadane w tej formie. 

 

13. Informacja o sposobie porozumiewania si ę Zamawiaj ącego 
z Wykonawcami oraz przekazywania o świadcze ń lub dokumentów,  
a takŜe wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania si ę  
z Wykonawcami. 

 
13.1.W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują drogą pisemną, faksem lub pocztą 
elektroniczną. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 
informacji faksem lub pocztą elektroniczną, kaŜda ze stron na Ŝądanie drugiej niezwłocznie 
potwierdza fakt ich otrzymania. 

13.2.Korespondencję naleŜy kierować na adres / faks / e-mail wskazany w pkt 1 SIWZ. 

13.3.Informacje dotyczące postępowania zamieszczane będą na stronie internetowej, na której 
udostępniania jest SIWZ (www.starozreby.pl), w przypadkach i na zasadach określonych 
w ustawie oraz przekazywane będą Wykonawcom w formie pisemnej w przypadkach i na 
zasadach określonych w ustawie. 

13.4.Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: Honorata Nagórka. 
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14. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.  
 
14.1. Ofertę naleŜy złoŜyć w Urzędzie Gminy w Staroźrebach, Staroźreby ul. Płocka 18, pokój nr 
1 - Sekretariat  do dnia 29. 07.2013 r. do godz. 08:00,  co oznacza, Ŝe z upływem powyŜszego 
terminu oferta powinna fizycznie znaleźć się u Zamawiającego. Decydujące znaczenie dla 
oceny zachowania powyŜszego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a 
nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. Oferta złoŜona po terminie zostanie 
niezwłocznie zwrócona składającemu ją Wykonawcy. 

14.2. Otwarcie złoŜonych ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego, w dniu 29. 07.2013 r., o 
godz. 09:00.  

14.3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia. 

14.4. W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiający kaŜdorazowo ogłosi obecnym: 

- nazwę i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana; 
- informacje dotyczące ceny zawarte w ofercie.  

14.5. Informacje, o których mowa w pkt. 14.3. i 14.4. powyŜej, Zamawiający przekazuje 
niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 
 

15. Zmiany lub wycofanie zło Ŝonej oferty. 
 
15.1. Wykonawca moŜe wprowadzić zmiany do złoŜonej przez siebie oferty lub wycofać złoŜoną 
przez siebie ofertę. Zmiana lub wycofanie złoŜonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy 
zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert, i w takiej formie, jaka jest wymagana 
dla złoŜenia oferty. 

15.2. Zmiana oferty musi być złoŜona w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu 
oferty. Odpowiednio opisaną kopertę lub inne opakowanie zawierające zmianę oferty naleŜy 
dodatkowo opatrzyć dopiskiem „ZMIANA OFERTY”. W przypadku składania kolejnych zmian 
oferty, dopisek „ZMIANA OFERTY” powinien zostać uzupełniony o kolejny numer zmiany. 

15.3. Koperty lub opakowania oznakowane dopiskiem „ZMIANA OFERTY” zostaną otwarte 
przed otwarciem kopert lub opakowań zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po 
stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zmiany zostaną dołączone do oferty. 

15.4. Wycofania oferty dokonuje się na wniosek Wykonawcy, podpisany przez Wykonawcę lub 
osobę upowaŜnioną do reprezentowania Wykonawcy, co winno być udokumentowane odpisem 
z właściwego rejestru (ewentualnie takŜe pełnomocnictwem, o ile wycofanie oferty podpisze 
osoba, której prawo do reprezentowania Wykonawcy nie jest potwierdzone wpisem do 
właściwego rejestru). Wykonawca ma prawo do Ŝądania zwrotu wycofanej oferty przed upływem 
terminu składania ofert. 

15.5. Wycofanie oferty naleŜy złoŜyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu 
oferty. Odpowiednio opisaną kopertę lub inne opakowanie zawierające wycofanie oferty naleŜy 
dodatkowo opatrzyć dopiskiem „WYCOFANIE OFERTY”. 

15.6. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert nie będą otwierane koperty (opakowania) 
zawierające oferty, które zostały wycofane. Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez 
otwierania. 
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16. Termin zwi ązania ofert ą. 
 
16.1.Wykonawca pozostaje związany złoŜoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

16.2. Zamawiający zastrzega sobie moŜliwość, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 
3 dni przed upływem terminu związania ofertą, jednorazowego zwrócenia się do Wykonawców 
o wyraŜenie zgody na przedłuŜenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuŜszy jednak niŜ  
30 dni.  
 

17. Opis sposobu obliczenia ceny. 
 

17.1. Cenę naleŜy wskazać w Formularzu ofertowym - załącznik nr 1 do SIWZ. Cena ofertowa 
powinna być podana cyfrowo i słownie. 

17.2. Cena ofertowa ma charakter ceny ryczałtowej, tj. powinna obejmować wszystkie obowiązki 
przyszłego Wykonawcy niezbędne do realizacji umowy (koszty wynagrodzenia trenera/trenerów, 
koszt przygotowania kompletu materiałów szkoleniowych oraz powielenia materiałów 
szkoleniowych, koszt zapewnienia sali szkoleniowej, koszt zapewnienia wyŜywienia, transportu i 
noclegów, naleŜne podatki, koszty ubezpieczenia obowiązkowego i inne koszty, jeŜeli 
występują). Wykonawca podaje wszystkie ceny z dokładnością do drugiego miejsca po 
przecinku. W cenie brutto naleŜy uwzględnić podatek od towarów i usług (VAT) w obowiązującej 
na dzień otwarcia ofert stawce. 
 

18. Informacje dotycz ące rozliczenia w walutach obcych. 
 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia między Wykonawcą 
a Zamawiającym prowadzone będą w polskich złotych(PLN). 
 

19. Opis kryteriów, którymi Zamawiaj ący b ędzie si ę kierował 
przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów 
i sposobu oceny ofert. 

19.1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które: 
- zostaną złoŜone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego 

z niniejszego postępowania; 
- nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.  

19.2. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie podlegają odrzuceniu, na podstawie 
następujących kryteriów:  

 Kryterium nr 1 – Cena –30 punktów 

 Kryterium nr 2 – Doświadczenie wykonawcy -  70 punktów 

19.2.1. Kryterium nr 1 – Cena  

Obliczenie liczby punktów przyznanych kaŜdej ofercie, w niniejszym kryterium zostanie 
dokonane na podstawie poniŜszego wzoru:  

Pi =30 x Cmin / Ci  
gdzie:  
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i - to numer oferty,  
Pi -  to liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie,  
Cmin - to najniŜsza łączna ryczałtowa cena brutto oferty spośród łącznych ryczałtowych 

cen brutto wszystkich ofert,  
Ci - to łączna ryczałtowa cena brutto ocenianej oferty.  

19.2.2. W kryterium 2 „Do świadczenie Wykonawcy” oferta zostanie oceniona w skali 
punktowej do 70 pkt na podstawie informacji podanych przez Wykonawcę w wykazie 
sporządzonym według wzoru będącego załącznikiem nr 6 do SIWZ wraz z dokumentami 
potwierdzającymi naleŜyte wykonanie usług (do powyŜszego wykazu naleŜy załączyć 
dokumenty wystawione przez podmioty, na rzecz których usługi były wykonane, potwierdzające, 
Ŝe wskazane w nim zamówienia zostały wykonane naleŜycie, w formie oryginału lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). NajwyŜszą liczbę punktów (70) 
otrzyma oferta Wykonawcy, który wykaŜe, Ŝe w okresie ostatnich  3 lat przed upływem terminu 
składania ofert, a jeŜeli okres działalności wykonawcy jest krótszy – w tym okresie, zrealizował 
naleŜycie największą liczbę samoistnych (tj nie będących fragmentem innych szkoleń) usług 
szkoleniowych o tematyce odpowiadającej przedmiotowi niniejszego zamówienia tj.szkoleń w 
zakresie: 
a. rozwoju kompetencji społecznych, lub 
b. rozwoju kompetencji Ŝyciowych,  lub 
c. rozwoju kompetencji rodzicielskich lub pracy z rodziną, lub 
d. realizacji treningów pracy, lub 
f  opracowania planu pomocy rodzinie lub innego dokumentu dotyczącego pracy z rodziną 
zagroŜoną wykluczeniem społecznym lub rodziną wieloproblemową, lub 
g. realizacji kursu zawodowego sprzedawcy, lub  
h. realizacji kursu zawodowego kucharza.  
 
 
KaŜda następna oferta uzyska odpowiednio mniej punktów, zgodnie z wzorem: 

 
          liczba usług z oferty ocenianej  

Liczba punktów oferty = ------------------------------------------------------------- x 70 
         największa liczba usług z wszystkich ofert 

 

Pod pojęciem usługi szkoleniowej Zamawiający rozumie usługę zrealizowaną na rzecz 
zewnętrznego w stosunku do Wykonawcy podmiotu co oznacza, Ŝe Zamawiający nie będzie 
brał pod uwagę usług szkoleniowych zrealizowanych w ramach projektów własnych 
Wykonawcy. Wymagany minimalny wymiar usługi to co najmniej 1 dzień szkoleniowy gdzie 
dzień szkoleniowy wynosi co najmniej 5 h dydaktycznych dla co najmniej 2 osób (nie dotyczy 
zakresu h) co oznacza Ŝe Zamawiający nie będzie brał pod uwagę usług indywidualnego 
doradztwa. KaŜda usługa szkoleniowa wykazywana przez Wykonawcę musi mieścić się w 
jednym z zakresów tematycznych opisanych w niniejszym punkcie lit. a – h. Wykazywana przez 
Wykonawcę usługa szkoleniowa odpowiadająca tematyką jednemu z zakresów tematycznych 
opisanych w niniejszym punkcie lit. a- h a objęta jedną umową uznana zostanie jako jedna 
usługa bez względu na liczbę grup szkoleniowych, osób przeszkolonych lub terminów realizacji 
w ramach tej usługi. 
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Dokumenty sporządzone przez wykonawcę w oparciu o Załącznik nr 6 do SIWZ nie są 
dokumentami, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, a tym samym nie podlegają przepisom 
art. 26 ust. 3 ustawy i w razie ich nie złoŜenia Zamawiający nie będzie wzywał Wykonawcy do 
złoŜenia tego dokumentu (w sytuacji nie złoŜenia danego dokumentu oferta Wykonawcy  
w ramach kryterium oceny – Doświadczenie Wykonawcy otrzyma zero punktów). 

Zamawiający dokonując oceny ofert w oparciu o kryterium 2 będzie brał pod uwagę wyłącznie 
informacje podane przez Wykonawcę w wykazie sporządzonym przez wykonawcę zgodnie  
z wzorem Załącznika nr 6 do SIWZ (wraz z dokumentami potwierdzającymi naleŜyte 
wykonanie). W wykazie tym nie naleŜy przedstawiać usług szkoleniowych zrealizowanych przez 
podmioty trzecie (Zamawiający nie uwzględni tych usług w ocenie oferty). 

19.2.3. W kaŜdym z kryteriów ocena będzie dokonana z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.  

 
19.2.4. Punkty przyznane w poszczególnych kryteriach danej oferty zostaną do siebie 

dodane.Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska 
największą liczbę punktów. 

 

20. Oferta z ra Ŝąco nisk ą ceną. 

20.1. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera raŜąco niską cenę w stosunku do 
przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie 
wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 

20.2. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, weźmie pod uwagę obiektywne czynniki, 
w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wyjątkowo sprzyjające warunki 
wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej 
na podstawie odrębnych przepisów. 

20.3. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złoŜył wyjaśnień lub jeŜeli dokonana 
ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Ŝe oferta zawiera raŜąco niską 
cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

 

21. Uzupełnienie oferty. 

21.1. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złoŜyli oświadczeń 
lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złoŜyli pełnomocnictw, 
albo którzy złoŜyli oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, 
zawierające błędy lub którzy złoŜyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złoŜenia w wyznaczonym 
terminie, chyba, Ŝe mimo ich złoŜenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne 
byłoby uniewaŜnienie postępowania.  

21.2. ZłoŜone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać 
spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie 
przez oferowane usługi wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niŜ w dniu, 
w którym upłynął termin składania ofert. 

21.3. Zamawiający wzywa takŜe, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złoŜenia wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy. 
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22. Wyjaśnianie tre ści i tryb oceny ofert. 

22.1.W toku badania i oceny ofert Zamawiający moŜe Ŝądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złoŜonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym 
a Wykonawcą negocjacji dotyczących złoŜonej oferty oraz, z zastrzeŜeniem treści pkt.22.2. 
poniŜej, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

22.2.Zamawiający poprawi w ofercie: 

- oczywiste omyłki pisarskie, 
- oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 
- inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 

zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

22.3.Ocena zgodności oferty z treścią SIWZ przeprowadzona zostanie wyłącznie na podstawie 
analizy dokumentów lub oświadczeń, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie, z zastrzeŜeniem 
treści pkt. 2.1 SIWZ. 

22.4.Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności 
przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i 
informacji.Przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych mających wpływ na 
wynik postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia skutkować będzie wykluczeniem 
Wykonawcy z prowadzonego postępowania, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 3 ustawy, niezaleŜnie 
od innych skutków przewidzianych prawem. 
 

23. Wykluczenie Wykonawcy. 

23.1.Zamawiający wykluczy Wykonawców z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia 
stosownie do treści art. 24 ust. 1 i 2 ustawy. 

23.2.Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 

24. Odrzucenie oferty. 

24.1.Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 oraz art. 90 ust. 3 
ustawy. 

24.2.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia 
Wykonawców, którzy złoŜyli oferty o Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając 
uzasadnienie faktyczne i prawne. 
 

25. Wybór oferty i zawiadomienie o wyniku post ępowania. 

25.1.Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w SIWZ i zostanie oceniona, w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert, 
jako najkorzystniejsza.. 

25.2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadamia 
Wykonawców, którzy złoŜyli oferty, o: 
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25.2.1.wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, 
siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, 
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo 
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złoŜyli oferty, a takŜe punktację 
przyznaną ofertom w kaŜdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

25.2.2. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne  
i prawne, 

25.2.3. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

25.2.4. terminie, po upływie którego umowa w sprawie zamówienia publicznego moŜe być 
zawarta. 

25.3.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zamieszcza informacje, 
o których mowa w pkt. 25.2.1. powyŜej, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie 
dostępnym w swojej siedzibie.  

 

26. Informacja o formalno ściach, jakie powinny zosta ć dopełnione po 
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamó wienia 
publicznego. 

 
26.1. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiający poinformuje pisemnie Wykonawcę, 
którego oferta została wybrana jako oferta najkorzystniejsza. 

 

27. Wzór umowy. 
Wzór umowy zawarty jest w załączniku nr 2 do SIWZ. Zamawiający przewiduje moŜliwość 
dokonania zmiany postanowień zawartej umowy jeŜeli: 

a) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 
wpływ na realizację przedmiotu umowy 

b) wystąpi konieczność zmiany terminu przeprowadzenia szkolenia z uwagi na 
okoliczności, których, przy zachowaniu naleŜytej staranności, nie moŜna było 
przewidzieć. 

 

28. Uniewa Ŝnienie post ępowania. 
 

28.1. Zamawiający uniewaŜni postępowanie o udzielenie niniejszego zamówienia w sytuacjach 
określonych w art. 93 ust. 1 lub 1a ustawy.  

28.2. O uniewaŜnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi 
równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy: 

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku uniewaŜnienia postępowania 
przed upływem terminu składania ofert, 

b) złoŜyli ofertę - w przypadku uniewaŜnienia postępowania po upływie terminu składania 
ofert - podając uzasadnienie faktyczne i prawne 
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29. Środki ochrony prawnej przysługuj ące Wykonawcom w toku 
post ępowania o udzielenie zamówienia. 

 
29.1.Wykonawcom, a takŜe innym podmiotom okreśłonym w dziale VI ustawy, przysługują 
środki ochrony prawnej przewidziane w tym dziale Ustawy na zasadach tam wskazanych.  

29.2. Środkami ochrony prawnej są: 
- odwołanie - na zasadach określonych w art. 180 i n. ustawy, 
- skarga do sądu - na zasadach określonych w art. 198a i n. ustawy. 
 

30. Wykaz zał ączników do SIWZ. 
Załącznikami do SIWZ są następujące wzory: 

 

Oznaczenie 
załącznika 

Nazwa załącznika 

Załącznik nr 1 Formularz Ofertowy 
Załącznik nr 2 Wzór Umowy 
Załącznik nr 3 Opis przedmiotu Zamówienia 

Załącznik nr 4a i 4b 
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu; 
Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania; 

Załącznik nr 5 Wykaz wykonanych zamówień; 
Załącznik nr 6 Wykaz - Doświadczenie wykonawcy  
Załącznik nr 7 Oświadczenie dotyczące grupy kapitałowej   

 


