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Staroźreby, dnia 08.03.2017
Znak sprawy: RK.ZO.271.3.2017
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiający: Gmina Staroźreby

                         ul. Płocka 18

                         09-440 Staroźreby

                         NIP: 7743186342

                         tel. (24) 266 30 80, faks: (24) 266 30 99
                         e-mail: gmina@starozreby.pl
Zapytanie ofertowe opublikowano na stronie internetowej Zamawiającego www.bip.starozreby.pl w zakładce Zamówienia do 30.000 €. 
Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), zaprasza do złożenia ofert na realizację dostawy o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 30 000 euro dla zadania p. n.:
„Wykonanie i dostawa tablic informacyjnych na potrzeby projektu Termomodernizacja budynków użyteczności publicznej zlokalizowanych na terenie Gmin Związku Gmin Regionu Płockiego”
Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej IV Przejście na gospodarkę niskoemisyjną, Działanie 4.2 Efektywność energetyczna Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
CPV: 39 29 41 00-0 – Artykuły informacyjne i promocyjne
1. Opis przedmiotu zamówienia:

1.1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i  dostawa 2 sztuk tablic informacyjnych zgodnych z wytycznymi w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014 – 2020.
1.2. Minimalny rozmiar tablic informacyjnych powinien wynosić 80 x 120 cm.

1.3. Tablice informacyjne powinny być wykonane na podkładzie metalowym lub na innym trwałym materiale, który przetrwa minimum 5 lat. 

1.4. Tablica informacyjna musi zawierać:

a) nazwę beneficjenta – Związek Gmin Regionu Płockiego
Partnerzy: Gmina Bodzanów, Gmina Brudzeń Duży, Gmina Bulkowo, Gmina Gostynin, Gmina Nowy Duninów, Gmina Radzanowo, Gmina Staroźreby, Miasto i Gmina Gąbin,
b) tytuł projektu – Termomodernizacja budynków użyteczności publicznej zlokalizowanych na terenie Gmin Związku Gmin Regionu Płockiego,
c) cel projektu – Zmniejszenie udziału emisji zanieczyszczeń powietrza poprzez głęboką termomodernizację budynków użyteczności publicznej w Gminach z terenu Związku Gmin Regionu Płockiego połączona z wymianą źródeł ciepła oraz zastosowaniem odnawialnych źródeł energii,
d) zestaw logo – znaki FE i UE oraz logo marki Mazowsze,
e) adres portalu – www.mapadotacji.gov.pl.
1.5. Wzory tablic do wykorzystania znajdują się na portalu FE – www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i w serwisie RPO WM – www.funduszedlamazowsza.eu/promocja. 

1.6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
1.7. Wykonawca wykona i przedstawi do akceptacji Zamawiającego projekt graficzny tablic.

2. Termin realizacji zamówienia: do dnia 30.03.2017 roku
3. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
Kryterium cena 100%

W zakresie kryterium cena oferta może uzyskać max. 100 pkt., przy czym ocena punktowania kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:

                               najniższa cena oferty

Kryterium cena = ---------------------------------- x 100% x 100 pkt

                                cena badanej oferty

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną.

3.1 W przypadku gdy nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

3.2 Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

3.3 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
4. Opis sposobu obliczania ceny:

4.1. Cena ofertowa jest ceną ryczałtową za wykonanie przedmiotu zamówienia.

4.2. Cena ryczałtowa musi uwzględniać opłaty wszystkich świadczeń na rzecz usługodawców, należne podatki, uwzględniać upusty jakie Wykonawca oferuje.

4.3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

5.1. Wykonawcy przedstawiają ofertę, której treść musi odpowiadać treści Zapytania ofertowego.

5.2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Jeżeli Wykonawca przedłoży więcej niż jedną ofertę, wówczas wszystkie jego oferty zostaną odrzucone.

5.3. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do składania oświadczeń woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych wykonawcy. W przypadku podpisywania oferty przez inną osobę wymagane jest dołączenie do oferty stosownego pełnomocnictwa w oryginale lub notarialnie potwierdzonej za zgodność z oryginałem kopii.

5.4. Wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane, począwszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty. Zamawiający dopuszcza nie stawiania numerów na pustych stronach. 

5.5. Kartki oferty powinny być połączone w sposób uniemożliwiający dekompletację zawartości oferty.

5.6. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany w tekście oferty muszą być naniesione czytelnie i parafowane przez osobę/y podpisującą/e ofertę.

5.7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę.

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

5.8. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Jeżeli oferta Wykonawców, o których mowa została wybrana, Zamawiający będzie żądał przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych podmiotów.
6. Miejsce składania ofert: 
Urząd Gminy w Staroźrebach, ul. Płocka 18, 09-440 Staroźreby, pokój nr 1 (sekretariat)
7. Termin składania ofert: 
7.1. Oferty należy składać w terminie do dnia 17.03.2017 roku do godziny 09:00.
7.2. Oferty należy składać osobiście, za pośrednictwem operatora pocztowego lub posłańca.

7.3. Oferty należy składać w nieprzejrzystych i zamkniętych kopertach, koperta powinna być zaadresowana na Zamawiającego, na adres podany na wstępie oraz oznaczona:

Oferta na:
„Wykonanie i dostawę tablic informacyjnych na potrzeby projektu Termomodernizacja budynków użyteczności publicznej zlokalizowanych na terenie Gmin Związku Gmin Regionu Płockiego”
8. Termin związania ofertą:
8.1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni.
8.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

8.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

9. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego: 

9.1. Wykonawcy, którzy złożyli oferty w niniejszym postępowaniu zostaną powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty, a także o ofertach odrzuconych i wykonawcach wykluczonych poprzez przesłanie do nich protokołu z postępowania.
9.2. Wykonawca, który wygra przetarg zawrze umowę, której projekt stanowi załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego, w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.
10. Informacje o sposobie komunikacji Zamawiającego z Wykonawcą:

10.1. W postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615).

10.2. Osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcami: Artur Żelechowski – (24) 266 30 91, fundusze@starozreby.pl. 
11. Postanowienia końcowe:

11.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego Zapytania ofertowego do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące.
11.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

12. Załączniki:

12.1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1,

12.2. Projekt umowy – załącznik nr 2
WÓJT GMINY
12.3. Wzór tablicy informacyjnej – załącznik nr 3                                                                               JÓZEF STRADOMSKI
                              ……..………………………………………………

                  (podpis Wójta Gminy Staroźreby)

                                                                                                                                     Załącznik nr 1 
                                                                                                                                                                                                            do Zapytania ofertowego 
FORMULARZ OFERTOWY

Dane dotyczące Wykonawcy:
Nazwa: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Siedziba: …………………………………………………………………………………………………………..........................................................................
Numer telefonu: ………………………………………………………………………………………………….....................................................................
Numer faksu: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
e-mail: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
NIP: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
REGON: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Dane dotyczące Zamawiającego:

Gmina Staroźreby
ul. Płocka 18

09-440 Staroźreby

NIP: 7743186342

Przedmiot zamówienia:

„Wykonanie i dostawa tablic informacyjnych na potrzeby projektu Termomodernizacja budynków użyteczności publicznej zlokalizowanych na terenie Gmin Związku Gmin Regionu Płockiego”

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:

1. Cenę brutto ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. zł,

(słownie: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..)

Cena brutto jest ceną ostateczną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia.
2. Termin wykonania zamówienia: do dnia 30.03.2017 roku.
3. Termin płatności do 30 dni od daty przedłożenia Zamawiającemu faktury/rachunku.
4. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni.
5. Oświadczamy, że zawarty w Zapytaniu ofertowym wzór umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na ww. warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
6. Oświadczamy, że posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

7. Oświadczamy, że znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
8. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności.

9. Osoba/y reprezentujące Wykonawcę: …………………………………………………………………………………………………………………………………
10. Podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących części zamówienia

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
11. Oferta została złożona na …… stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od nr …. do nr …

………………………………...
                 (data)

                                                                                                                                                                              …….……………………………….

                                                                                                                                                                                  (Podpis osoby upoważnionej)
                                                                                                                                                                                                            Załącznik nr 2 
                                                                                                                                                                                                            do Zapytania ofertowego 

  UMOWA nr …./…../2017 (projekt)
zawarta w dniu …………………. roku w Staroźrebach pomiędzy:

Gminą Staroźreby z siedzibą w Staroźrebach 

ul. Płocka 18, 09-440 Staroźreby

NIP: 7743186342

reprezentowaną przez:
Pana Józefa Stradomskiego – Wójta Gminy,

zwaną dalej „Zamawiającym”

a

……………………………………………………………………………………………………………………………………
reprezentowaną przez:

Pana ………………………………. - ………………………………….
zwaną dalej „Wykonawcą”

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Pani Urszuli Ziarko

o następującej treści:

§ 1

1. Zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z późn. zm.) Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie polegające na „Wykonaniu i dostawa tablic informacyjnych na potrzeby projektu Termomodernizacja budynków użyteczności publicznej zlokalizowanych na terenie Gmin Związku Gmin Regionu Płockiego”.

2. Projekt współfinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej IV Przejście na gospodarkę niskoemisyjną, Działanie 4.2 Efektywność energetyczna Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
3. Zakres prac polegać będzie na wykonaniu zgodnie z wytycznymi w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014 – 2020:
• 2 sztuk tablic informacyjnych o wymiarach nie mniejszych niż 80 x 120 cm.
§ 2

1. Termin wykonania przedmiotu umowy strony ustalają do dnia 30.03.2017 roku.

2. Odbiór zadania nastąpi na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego podpisanego przez obie strony.
§ 3
1. Wykonawca za wynagrodzenie określone w ofercie zobowiązuje się do wykonania wszystkich czynności objętych przedmiotem zamówienia z dochowaniem należytej staranności.

§ 4
1. Strony ustalają, że obowiązującą ich formą wynagrodzenia jest wynagrodzenie ryczałtowe.

2. Całkowite wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie przedmiotu umowy wynosi brutto ………………………………. zł (słownie: …………………………………………………………………), netto ………………………….. zł, w tym podatek VAT w wysokości ………………………..zł.
3. Wynagrodzenie określone w ust. 2 obejmuje koszt wszystkich dostaw do wykonania, których zobowiązał się Wykonawca w § 1 niniejszej umowy, włącznie ze świadczeniami na rzecz innych usługodawców.

4. Wynagrodzenie powyższe jest ostateczne, uwzględnia wszystkie elementy inflacyjne w okresie realizacji przedmiotu umowy oraz wszystkie prace i czynności, które są niezbędne do wykonania usługi.

5. Za datę zapłaty strony uznają datę obciążenia rachunku Zamawiającego.
§ 5
1. Wynagrodzenie ryczałtowe za wykonanie dostaw w ramach niniejszej umowy w wysokości określonej w § 4 ust. 2 płatne będzie fakturami częściowymi w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze.
2. Podstawę wystawienia faktury przez Wykonawcę stanowi protokół zdawczo-odbiorczy, o którym mowa w §2 ust. 2 umowy.

§ 6
1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną za:

1) opóźnienie w dostawie przedmiotu zamówienia w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa § 4 ust. 2, za każdy dzień opóźnienia,

2) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 40% wynagrodzenia brutto, o którym mowa § 4 ust. 2.

2. Wykonawca ma prawo naliczyć odsetki za nieterminową zapłatę za fakturę w wysokości ustawowej.

3. Jeżeli wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy powstanie szkoda, Wykonawca zobowiązany jest do jej pokrycia w pełnej wysokości.

4. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy karę umowną za:

1) zwłokę w odbiorze przedmiotu zamówienia, po jego wykonaniu w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w §4 ust. 2,  za każdy dzień opóźnienia.

§ 7
1. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian potwierdzają obie strony.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 9
Ewentualne spory powstałe na tle realizacji przedmiotu umowy strony będą podlegały rozstrzygnięciu przez właściwy rzeczowo sąd dla siedziby Zamawiającego.

§ 10
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy, dwa egzemplarze dla  Zamawiającego.

                                   Zamawiający                                                                                                        Wykonawca
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